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نظراناز كليه صاحب
تقاضا دارد پيشنهادات و 
نظرات خود را درباره 
ه اين سند آموزشي ب

هاي مذكور اعلام  نشاني
 .نمايند

خيابان  - تهران :برنامه ريزي   معاونت پژوهش و    
 سـازمان آمـوزش فنـي و    - نبش چهارراه خوش  -آزادي
   طبقه پنجم -اي كشور حرفه
   66941272: دورنگار         66941516:تلفن

  1345653868: كد پستي 
EMAIL: INFO@IRANTVTO.IR 

 خيابـان  -تهـران  :دفتر طرح و برنامه هاي درسي
 –تقاطع خوش و نصرت    - شمالي خوشخيابان   -آزادي

   طبقه چهارم –ساختمان فناوري اطلاعات و ارتباطات
   66944117 دورنگار 66944120 و66944119: تلفن

  1457777363: كد پستي 
EMAIL: DEVELOP@IRANTVTO.IR 
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  طراح مراسم و جشن: نام شغل 

    استاندارد خلاصه 
  تعريف مفاهيم سطوح يادگيري

   به مفهوم قدرت انجام كار:توانايي/ به مفهوم مباني مطالب نظري : اصول/  به مفهوم داشتن اطلاعات كامل:شناسايي/ به مفهوم داشتن اطلاعات مقدماتي:آشنايي

  : شغل مشخصات عمومي
بتواند از عهده تهيه پيش طرح تبليغاتي، جذب مشتري و دكوراسيون و  سي است كهطراح مراسم و جشن ك

، مل سرو و خدمه تشريفاتي ، نورپردازي، فيلمبرداري و عكاسي ا براي پذيرايي از قبيل عومناسبمكان 
صدابرداري، سن گروه هاي هنري و عوامل آرايش و تزئين صحنه در مكان هاي خاص قبل و حين اجراي 

 .د  برآيمراسم

   : ورودي ويژگي هاي كارآموز
  ديپلم هر رشته تحصيلي: ميزان تحصيلات حداقل 
    سلامت كامل جسمي و رواني:  توانايي جسميحداقل 

  ندارد : مهارت هاي پيش نياز اين استاندارد

    : موزشيآ دوره طول
  ساعت  190     :                 آموزش    دوره طول

  ساعت    45    :                ـ زمان آموزش نظري
  ساعت   145   :                 ـ زمان آموزش عملي

  ساعت      -     :   كارآموزي در محيط كارـ زمان 
   ساعت       -     :                  پروژهاجراي ـ زمان 

 ساعت        -       :   زمان سنجش مهارت        ـ

   : آموزروش ارزيابي مهارت كار
   % 25: ) دانش فني(سنجش نظري امتياز - 1
    %75 : سنجش عملي امتياز- 2
   %10:  امتياز سنجش مشاهده اي-1-2
  %65:   امتياز سنجش نتايج كار عملي-2-2

   : ويژگيهاي نيروي آموزشي
  نس مرتبط ليسا :حداقل سطح تحصيلات 
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   طراح مراسم و جشن: نام شغل
 فهرست توانايي هاي شغل 

 عنوان توانايي رديف

  توانايي  تأسيس دفتر و اداره امور آن   1
  ، عقد و عروسي  توانايي طراحي و اجراي مجلس جشن  2
  ، مراسم روز ملي و عيدها ، همايش ، سمينار توانايي طراحي و اجراي كنفرانس  3
  ، كنسرت  ، جشنواره طراحي و اجراي جنگتوانايي   4
  توانايي بكارگيري ضوابط ايمني و بهداشت در محيط كار  5
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 طراح مراسم و جشن:                                                       نام شغل

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

  37  30  7  تأسيس دفتر و اداره امور آنتوانايي   1

ص به يك نفر سرمايه گذار و توجيه وي براي اختـصا          شناسايي ارائه طرح      1-1
  يك دفتر كار و شروع فعاليت خدمات مجلس 

      

          برنامه زمانبندي شده شروع فعاليت دفتر تازه تأسيسيهتهشناسايي   2-1

          براي جذب مشتري شناسايي اصول ارايه پيش نويس طرح تبليغاتي  3-1

مراوده حضوري و تلفني و مكاتبه      شناسايي ارائه راهكار براي نحوه شروع         4-1
   حقيقي يا حقوقي با شخص

      

شناسايي اصول گردآوري و تدوين نمونه كار متناسب با هر نـوع از انـواع                 5-1
  مراسم 

      

        پذيرايي از ارباب رجوع  شيايي اصول دكوراسيون دفتر كار و مشناس  6-1

شناسايي تهيه و ارائـه دسـتورالعمل نحـوه پاسـخگويي و عكـس العمـل                  7-1
  كاركنان با مشتريان 

      

، متناسـب بـا بودجـه        شناسايي اصول تهيه انواع منوي مراسم پيشنهادي        8-1
  مشتري 

      

        شناسايي متصور كردن محل مراسم و بازگو كردن نحوه اجراي برنامه   9-1

،  ، هنرمنـدان   شناسايي اصول جمع آوري اطلاعـات راجـع بـه همكـاران             10-1
  ، عوامل پذيرايي و غيره  ، مكان ها عوامل فني

      

         تبليغات در مراسم در حال اجرا و جذب مشتريان آينده لشناسايي اصو  11-1

يـت هـاي جديـد و       قعشناسايي اصول تهيه نمونه كار و ابتكار در خلـق مو            12-1
  بهتر 

      

شناسايي قانع كردن مشتري از هزينـه بـرآورد شـده بـراي مراسـم وي و                   13-1
  انعقاد قرارداد 
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 طراح مراسم و جشن:                                     نام شغل                  

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

        شناسايي هماهنگي امور تا قبل از روز مراسم   14-1

        شناسايي اصول اجراي مراسم   15-1

         و اخذ  رضايتنامه شناسايي اصول تحويل كلي كار و تسويه حساب  16-1

  35  30  5  ، عقد و عروسي جلس جشنتوانايي طرح و اجراي م  2

        شناسايي اصول ارائه طرح پيش نويس امور تبليغاتي براي جذب مشتري   1-2

        شناسايي اصول تهيه نمونه كار متناسب با مجلس عقد و عروسي   2-2

        ركيب بندي آن ها و ت) منو(شناسايي اصول تهيه انواع  برنامه   3-2

        شناسايي اصول ارائه قيمت متناسب با درخواست مشتري   4-2

شناسايي ارائه راهكار براي نحوه شروع مراوده و مكاتبه حضوري و تلفني              5-2
  و نامه اي 

      

        شناسايي تجسم بخشيدن مراسم در محل گردهمايي يا ميهماني   6-2

        ام برنامه ارائه شده توسط گروه ها شناسايي بازگو كردن نحوه انج  7-2

        شناسايي جهت انعقاد قرارداد با همكاران و مشتريان   8-2

        شناسايي اصول اجراي قرارداد در روز مراسم  9-2

        شناسايي اصول تحويل كلي كار وتسويه حساب   10-2

،  ، همـايش   ، سـمينار   توانايي طراحـي و اجـراي كنفـرانس         3
  عياد و امراسم روز ملي

3  50  53  

       شناسايي اصول ارائه طرح پيش نويش امور تبليغاتي براي اطلاع به عموم   1-3

        شناسايي اصول برآورد هزينه پروژه   2-3

        شناسايي اصول نگارش نيازمنديهاي برنامه و نحوه اجراي مراسم   3-3

        شناسايي اصول انتخاب محل مناسب براي برگزاري مراسم   4-3
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 طراح مراسم و جشن:                                                       نام شغل

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

شناسايي اصول ارائه طرح براي ايجاد نمايشگاه و بوفه پذيرايي در اطراف              5-3
  محل برگزاري مراسم 

      

        شناسايي اصول انجام امور وابسته به ادارات دولتي مانند مجوزها   6-3

شناسايي اصول ايجاد حساب بانكي يا صندوقي براي انجام امـور مـالي و                7-3
  تسويه حساب ها 

      

شناسايي اصول انتخاب ميهمـان و مجريـان و دسـت انـدركاران علمـي،                 8-3
  كدام به خودشان ، سياسي و اعلام زمان مختص هر  ، فرهنگي هنري

      

       شناسايي اصول هماهنگي عوامل فني و اجرايي پشت صحنه و روي سن   9-3

شناسايي اصول انتخاب پرسنل كارآزموده مجرب و مـدير روابـط عمـومي         10-3
  براي برنامه موقت 

      

        شناسايي جهت انعقاد قرارداد   11-3

        بل از روز مراسم شناسايي اصول هماهنگي و ترسيم برنامه تا ق  12-3

        شناسايي اصول اجراي مراسم در روز موعود   13-3

شناسايي اصول ركوردگيري و تسويه و تقدير و تشكر از دست انـدركاران               14-3
  برنامه

      

  55  33  22  ، كنسرت ، جشنواره توانايي طراحي و اجراي جنگ  4

        ذب مشتري شناسايي اصول ارائه پيش نويس امور تبليغاتي براي ج  1-4

        شناسايي اصول نگارش توجيه اقتصادي و چگونگي اجراي پروژه   2-4

        شناسايي اصول ارائه طرح براي بليط فروشي و يا اسپانسرگيري   3-4

        آشنايي با موقعيت سنجي و مكان يابي محل هاي موقت دفتر جنگ   4-4

        انند مجوزها شناسايي و انجام امور وابسته به ادارات دولتي م  5-4

        شناسايي و بازيابي انواع محل هاي مناسب براي برگزاري مراسم   6-4
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 طراح مراسم و جشن:                                                        نام شغل

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

هاي هنري و نمايشي و موزيك و عوامـل پـشت           شناسايي وانتخاب گروه      7-4
  صحنه 

      

شناسايي وانتخاب پرسنل كارآزموده مجـرب بـراي هـر مراسـم بـه طـور                  8-4
  موقت 

      

        شناسايي و ارائه طرح براي طراحي محل جنگ   9-4

      شناسايي  وارائه طرح براي ايجاد نمايشگاه و بوفه پذيرايي در محل جنگ   10-4

         اصول انعقاد قرارداد با پرسنل، عوامل جلو و پشت صحنه شناسايي  11-4

        شناسايي اصول انعقاد قرارداد با اسپانسر يا بليط فروشان   12-4

        شناسايي اصول هماهنگي و ترسيم برنامه تا قبل از روز مراسم   13-4

        شناسايي اصول اجراي مراسم در روز موعود   14-4

        ردگيري و تسويه حساب با دست اندركاران برنامه شناسايي اصول ركو  15-4

شناسايي و انتخاب جمعي از هنرمندان از جمع كثير ايشان و تركيب بندي               16-4
  موزون ايشان متناسب با بودجه اختصاصي و اختصاص داده شده 

      

  10  2  8   كارتوانايي بكارگيري ضوابط ايمني و بهداشت كاردر محيط  5

        مك هاي اوليه و اصول استفاده از جعبه كمك هاي اوليه آشنايي با ك  1-5

        آشنايي با عوامل آتش زا و اصول اطفاء حريق   2-5

        آشنايي با حوادث احتمالي و نحوه پيشگيري از بروز حوادث   3-5

        شناسايي اصول رعايت نكات ايمني و بهداشت فردي   4-5

        اني شناسايي اصول كار با كپسول آتش نش  5-5
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  طراح مراسم و جشن :نام شغل 
     مواد و وسايل رسانه اي ، ابزار، ات فهرست استاندارد تجهيز

  شماره  تعداد   مشخصات فني  رديف

1  DVD رايتر   
   سرعته يا بالاتر52 -

    

  ويدئو   2
  ضبط و پخش معمولي -

    

  تلويزيون   3
   اينچ رنگي21 -

    

  ميز  مبل و  4
  نيم ست -

   

    استند تبليغاتي  5
   سانتي متر70×5/1 -

   

  كامپيوتر   6
- P4  

   

  پمپ باد   7
   دستي-

   

  سرويس كامل پذيرايي   8
 - بشقاب - كارد و چنگال   - پيش دستي  - ميز شام  -ميز گرد  -

 - كفگير - ملاقه - انبرك - قدح - وارمر - سس خوري  -قاشق
   مشعل- سماور- قوري- فنجان- ليوان-پارچ

   

  خط تلفن و فاكس   9
   معمولي -

   

  آلبوم عكس بادكنك آرايي   10
  ) برگي15 ( 20× 25سايز  -

    

  آلبوم عكس سفره آرايي   11
  ) برگي15 ( 20× 25سايز  -
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  طراح مراسم و جشن :نام شغل 
     مواد و وسايل رسانه اي ،ابزار ، فهرست استاندارد تجهيزات 

  شماره  تعداد   مشخصات فني  رديف

  آلبوم عكس ميوه آرايي   12
  ) برگي15 ( 20× 25سايز  -

    

  آلبوم عكس دسر  13
 ) برگي15 ( 20× 25سايز  -

    

  شيريني و كيك آلبوم عكس   14
 ) برگي15 ( 20× 25سايز  -

    

  اتومبيل آلبوم عكس   15
 ) برگي15 ( 20× 25سايز  -

    

  گل آرايي آلبوم عكس   16
 ) برگي15 ( 20× 25سايز  -

    

  آلبوم كارت عكس رنگي    17
  ) برگي15 ( 20× 25ايز س -

    

  عكس كارت دعوت آلبوم   18
 ) برگي15 ( 20× 25سايز  -

    

  رول نگاتيو  19
   خام-

    

  حلقه كاست فيلم   20
   خام-

    

  كاربن   21
   آبي-

    

  گل   22
  در سه رنگ طبيعي يا خشك -

    

  دوربين عكاسي   23
  آنالوگ يا ديجيتال -
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  طراح مراسم و جشن :نام شغل 
     مواد و وسايل رسانه اي ،ابزار ، ست استاندارد تجهيزات فهر

  شماره  تعداد   مشخصات فني  رديف

  وسايل آتش بازي  24
 انواع مجاز  -

  
  

  كاغذ   25
- A4  

   

  خودكار   26
  آبي -

    

  بادكنك   27
  آبي - زرد -قرمز -

    

 

  

 


